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Geschiftsordnung der Sozialbehdrde Biilach

Abnahme
1. Grundsitze
1.1 Die Sozialbehorde als Kommission mit selbststdndigen Verwaltungsbefugnissen (§ 56

Gemeindegesetz und Ziffer 5.2 der Gemeindeordnung vom 10. Juni 2001) besorgt selb-
standig das Sozialhilfe- und Vormundschaftswesen im Rahmen der eidgendssischen und
kantonalen Gesetzgebung. Sie vollzieht die kantonalen Erlasse und Beschliisse, so weit
aufgrund libergeordneter Rechtsnormen nicht ein anderes Organ ausdriicklich dafiir zu-

stdndig ist.

1.2 Die Sozialbehorde handelt als Kollegialbehdrde, so weit sie die selbststandige Besorgung
bestimmter Aufgaben und Geschédfte nicht einzelnen oder mehreren Mitgliedern mit eige-
ner Verantwortung lbertragt.

Flihrung

2.1 Die Sozialbehorde ist den sozialen Anliegen der Stadt Biilach und deren Einwohnerinnen
und Einwohner verpflichtet.

2.2 Soweit die Besorgung von Aufgaben und Geschiften der Sozialbehorde an einzelne oder

mehrere Mitglieder der Gesamtbehdrde in eigener Verantwortung libertragen ist, besteht
fiir die Sozialbehorde in Bezug auf das Aufsichtsrecht die Moglichkeit, Protokolleinsicht
zu verlangen. Die Weisungsbefugnis beschrankt sich auf die Mdglichkeit, generelle Wei-
sungen fiir die Aufgabenerfiillung zu erlassen.

Zustandigkeiten und Delegationen

3.1

Im Grundsatz kann die Sozialbehdrde als primar zustandige Gesamtbehdrde Geschafte aus
ihrem Aufgaben- und Kompetenzbereich zur selbststandigen Erledigung an ein Teilorgan
delegieren. Macht die Sozialbehorde von dieser Mdglichkeit Gebrauch, so libertragt sie ih-
re allgemeinen Befugnisse und finanziellen Kompetenzen im gesamten zur operativen
Leistungserstellung notwendigen Umfang.
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

Die Sozialbehdrde delegiert die Befugnis zum Erlass von Verfligungen gemass der Kompe-
tenzordnung des Sozialamtes an das Sozialamt (§ 1 SHV, § 115 a Gemeindegesetz)

So weit die Delegation von Aufgaben und Kompetenzen nicht in vorliegender Geschafts-
ordnung geregelt wird, erfolgt die Ubertragung mittels formlicher Beschlussfassung durch
die Sozialbehdrde.

Der Sozialbehdrde sind die notwendigen Informationen, die sie zur Erfiillung ihrer Fiih-

rungsaufgabe benotigt, zur Verfligung zu stellen.

Mit der Besorgung von Geschaften betraute Teilorgane sind verpflichtet, die Gesamtbe-
horde anzurufen, wenn sich grundsatzliche Fragen stellen.

Zur Bearbeitung besonderer Geschéfte konnen auch unter Beizug externer Fachleute vor-
beratende Kommissionen gebildet werden.

Organisation

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Das zustdndige Mitglied des Stadtrates fiir das Geschaftsfeld Soziales hat das Prasidium
der Sozialbehdrde inne. Bei Verhinderung des Prasidenten/der Prasidentin tGbernimmt der
Vizeprasident/die Vizeprasidentin das Prasidium. Dabei ibernimmt er/sie alle Aufgaben
mit den gleichen Kompetenzen.

Die Sozialbehdrde konstituiert sich selbst. Sie bestellt aus ihrer Mitte den Vizeprasiden-
ten/die Vizeprasidentin.

Vier vom Gemeinderat gewahlte Personen sind Mitglied der Sozialbehorde. Sowohl der
Leiter/die Leiterin Vormundschaft als auch der Leiter/die Leiterin des Sozialamtes nehmen
mit beratender Stimme an den Sitzungen teil.

In dringenden Fallen kann der Sozialvorstand durch den Erlass einer Prasidialverfiigung
tiber Antrage entscheiden (§ 6 VRP, § 67 Gemeindegesetz). Er ist zudem fiir die Berichter-

stattung an die Oberbehorden zustindig

Die Sozialbehorde verfiigt liber ein Sekretariat. Dessen fachliche, organisatorische und

personelle Leitung obliegt dem Geschaftsleitung Soziales und Gesundheit.
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Aufgaben

5.1

5.2

Bereich Sozialhilfe:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

Genehmigung des Budgets und der Rechnung

Festlegen der Kompetenzordnungen sowie der Richtlinien zur Ausrichtung von wirt-
schaftlicher Hilfe, soweit diese nicht durch libergeordnetes Recht geregelt sind
Entscheid liber die Einsprachen gegen Verfligungen des Sozialamtes

Aufsicht liber das Sozialamt und Controlling der 6ffentlichen Sozialhilfe

Entscheid im Einzelfall liber die Zustédndigkeit fiir die persénliche und wirtschaftliche
Sozialhilfe bei unklarer Sachlage oder umstrittener Rechtslage, liber die Ausrichtung
und Bemessung, Kiirzung, Einstellung oder Verweigerung von wirtschaftlicher Sozial-
hilfe nach den Sozialhilfegesetz in den von der Sozialbehdrde vorbehaltenen beson-
deren Fallen und liber den Beizug eines Anwalts oder einer Anwaltin zur Prozessfiih-
rung im Bereich der 6ffentlichen Sozialhilfe

Bereitstellen von geeigneten Unterkiinften fiir die Unterbringung von Obdachlosen
und Festlegung der Rahmenbedingungen (Konzept)

Bereitstellen von internen und Beschaftigungsprogrammen fiir ausgesteuerte sozial-
hilfeabhdngige Personen und Festlegung der Rahmenbedingungen

Bereich Vormundschaft:

a)

b)

d)

Anordnung von vormundschaftlichen Massnahmen fiir Erwachsene:

e Vorsorgliche vormundschaftliche Massnahmen Art. 386 ZGB

e Beistandschaft Art. 392 / 393 [ 394 ZGB

e Beiratschaft Art. 395 ZGB

e Vormundschaft Art. 369 / 370 [ 371 | 372 ZGB

e Unterstellung unter elterliche Sorge Art. 385 Abs. 3 ZGB

e Fiirsorgerischer Freiheitsentzug nach Art. 397 a-f ZGB

Anordnung von Kindesschutzmassnahmen nach Art. 146, 273 ff., 307 - 327 und 392
Ziff. 2 des ZGB. Mit den Abklarungen wird das Jugendsekretariat beauftragt. Als
Mandatstrager werden grundsitzlich Mitarbeiter/Mitarbeiterinnen des Jugendsekre-
tariates eingesetzt

Erfiillung sdmtlicher Aufgaben, welche gemass Bundesrecht und kantonalem Recht
der Vormundschaftsbehdrde Gbertragen werden

Beschliisse betreffend Sorge- und Besuchsrecht nach ZGB. Bei Bedarf wird das Ju-
gendsekretariat zugezogen
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e) Pflegekinderwesen gemiss eidg. Pflegekinderverordnung (PAVO) und kant. Verord-
nung vom 11.9.1969. Diese Aufgabe wird in Zusammenarbeit mit dem Jugendsekre-
tariat, bzw. der Bezirksjugendkommission wahrgenommen

f)  Aufsicht tiber Kinderkrippen und - horte

Der Sozialbehorde obliegen im Allgemeinen:

a) Offentlichkeitsarbeit

b) Alle oben nicht erwdhnten, durch eidgendssische, kantonale oder kommunale Erlasse
ihr zugewiesenen Aufgaben (z. B. Alimentenbevorschussung und Kleinkinderbetreu-
ungsbeitrage)

c) Entscheid liber die Erhebung gerichtlicher Klagen und Einlegung von Rechtsmitteln
sowie Uber die Erledigung von Prozessen durch Abstand oder Vergleich

d) Bearbeiten von sozialpolitischen Fragen und Unterbreiten von Antrigen von generel-
le Projekte zu Handen des Stadtrates

Geschaftsfiihrung
6.1 Die Behorden versammeln sich auf Einladung des Prasidiums. Zwei Behérdenmitglieder

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

konnen schriftlich unter Angabe der Traktanden die Einberufung der Sitzung verlangen.
Der Prasident/die Préasidentin kann Zirkularbeschliisse veranlassen.

Die Akten der zu behandelnden Geschafte miissen vor der Sitzung wahrend drei Tagen
zur Einsicht aufliegen. Die Traktandenliste wird bei der Aktenauflage den Mitgliedern ab-
gegeben.

Die Behorden sind beschlussfahig, wenn die Mehrheit der Mitglieder anwesend ist.

Alle Abstimmungen liber Sachgeschafte werden offen durchgefiihrt. Die Beh6rdenmit-
glieder sind zur Stimmabgabe verpflichtet. Der Prasident/die Prisidentin stimmt mit. Bei
Stimmengleichheit gilt der Antrag als angenommen, fiir den der Prasident/die Présiden-
tin gestimmt hat.

Die Sitzungen sind nicht 6ffentlich. Alle an der Sitzung teilnehmenden Personen sind in
Amts- und Dienstsachen zur Geheimhaltung verpflichtet.

Zu den Beratungen kénnen Aussenstehende (gemiass Gemeindegesetz) beigezogen wer-
den.
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6.7

Uber die Verhandlungen wird gemiss Gemeinde- und Verwaltungsrechtspflegegesetz
Protokoll gefiihrt. Der Leiter/die Leiterin der Vormundschaft fiihrt das Protokoll der Vor-
mundschaft, der Leiter/die Leiterin des Sozialamtes das Protokoll der Sozialhilfe. Das Pro-

tokoll der Sozialbehdrde wird in gemeinsamer Absprache von einer der beiden erstellt.
Der Protokollfiihrer/die Protokollfiihrerin hat eine beratende Stimme.
6.8

zu entschuldigen.

Die Behdrdenmitglieder sind verpflichtet, an den Sitzungen teilzunehmen. Ist ein Mit-
glied verhindert, so hat es sich vor der Sitzung beim Présidium unter Angabe der Griinde

6.9 Die Ausstandspflicht richtet sich nach § 5a des kantonalen Verwaltungsrechtspflegege-
setzes.
7. Entschadigung
7.1

der Behérden(Entschadigungsverordnung).
8.

Die Entschadigung der Behdrden richtet sich nach der Verordnung lber die Entschadigung
Rechtspflege
8.1

Gegen die Verfiigungen des Sozialamtes gemass Kompetenzordnung des Sozialamtes kann
innert 14 Tagen schriftlich begriindete Einsprache bei der Sozialbehdrde erhoben werden.

Sie muss einen Antrag sowie die Darstellung des Sachverhaltes und eine Begriindung ent-

halten. Sie ist zu unterzeichen. Gegen den Entscheid der Sozialbehdrde kann beim Be-
zirksrat Rekurs erhoben werden.

Die Sozialbehdrde beschliesst:

1. Diese Geschaftsordnung wurde an der Sitzung der Sozialbehdrde vom 18.9.2006 geneh-
migt und tritt riickwirkend ab 1. Juli 2006 in Kraft.
2. Mitteilung an:
- Herrn Mark Eberli, Prasident

- Frau Renata Staub, Abteilungsleiterin
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